Urzad Gminy
Wiloszakowice

ul. Karola Kurpiriskiego 29
64-140 Wtoszakowice

KARTA INFORMACYJNA — URZAD GMINY WtOSZAKOWICE

PROCEDURA: BSO.5343.

Wymagane dokumenty:

Podmioty uprawnione:

Miejsce zatatwienia sprawy:

Termin zatatwienia sprawy:

Optaty:

Tryb odwotawczy:

Podstawa prawna:

65 52 52 999
www.wloszakowice.pl
¥ gmina@wloszakowice.pl

Zameldowanie osoby decyzjg administracyjng

1. Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego
whioskodawca nie mégt tego obowigzku dokona¢, w trybie
ustawy o ewidencji ludnosci.

2. Wypetniony formularz (druk) meldunkowy.

3. Tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma
nastgpi¢ (do wgladu), ktérego kserokopie nalezy dotaczyé
do podania.

Osoba zainteresowana
Biuro Spraw Obywatelskich - pokéj nr 106

Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegdétowe postepowanie
wyjasniajace, polegajgce m.in. na przestuchaniu stron i swiadkéw
wskazanych przez strony, zapoznaniu sie z ustaleniami organéw
Policji, , przeprowadzeniu wizji lokalnej, itp.

Termin zatatwienia sprawy — wydania decyzji administracyjnej —
wynosi do 2 miesiecy od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

- 10 zt — za wydanie decyzji

Obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg
ztozenia wniosku (dowdd wptaty stanowi zatgcznik do wniosku).

Optate te wnosi sie na rachunek bankowy Gminy Wfoszakowice
nr 58 8661 0009 0000 1209 2000 0001 Bank Spétdzielczy
Wioszakowice

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia, za posrednictwem Wéjta Gminy Wtoszakowice.

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2022 r., poz. 1191 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.2070);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
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administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz.
2000 ze zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tekst jednolity Dz.U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.);

Osoba do kontaktu: Joanna Poprawska — podinspektor ds. obywatelskich
Telefon: Tel. 65 525 29 88
E-mail: gmina@wloszakowice.pl

Odnosnik do karty ustugi na ePUAP:

Dodatkowe informacje:

Druk/wniosek:

Whiosek o zameldowanie o zameldowanie osoby decyzjg
administracyjna

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie

ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorami s3:

Minister Cyfryzacji, majgcy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 — odpowiada za utrzymanie i rozwéj
rejestru,

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 —
odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie oraz
personalizacje dowoddw osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ
wydajacy dowdd osobisty jest:

Wajt Gminy Wioszakowice, majacy siedzibe we Wtoszakowicach (64-140), ul. Karola Kurpirskiego 29.

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez e-
mail iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
sie skontaktowaé poprzez e-mail iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator — Wojt Gminy Wtoszakowice wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail iod@wloszakowice.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa tj. ustawy dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zameldowania osoby decyzjg
administracyjna.

Odbiorcami danych sg podmioty przetwarzajgce dane:

Centrum Personalizacji Dokumentdw — w zakresie udostepniania danych z rejestru PESEL w imieniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w zakresie wnioskdw o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019 .

Centralny Osrodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania rejestru PESEL i jego rozwoju w imieniu Ministra
Cyfryzacji

podmiot $wiadczacy ustugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu obstugujgcego rejestr mieszkaricow:

- Radix Sp. z 0. 0. Sp. k. z siedzibg w Gdansku.

Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom:

e stuzbom; organom administracji publicznej; sgdom i prokuraturze; komornikom sgdowym; panstwowym i
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samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych;

* osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;

* osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem
uzyskania zgody Pani /Pana zgody;

¢ jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktdra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane
dotyczg;

6) Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidencji ludnosci dane osobowe zgromadzone w rejestrze mieszkancow oraz w rejestrze
PESEL przetwarzane sg bezterminowo. Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacja
wynikajgca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzeddéw
obstugujgcych te organy i zwigzki (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.:

- dokumentacja spraw z zakresu ewidencji ludnosci po 50 latach jest oceniana pod katem mozliwosci zniszczenia
natomiast dotyczgca aktualizacji danych w ewidencji ludnosci niszczona jest po 5 latach;

- dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;

- dokumentacja spraw zwigzanych z udostepnianiem danych i wydawaniem zaswiadczen z ewidencji ludnosci niszczona
jest po 5 latach.

7) Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci (art. 8 i 10 ustawy). W przypadku
dziatania na wniosek odmowa podania danych przez ich posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zgdania nadania lub
zmiany numeru PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji wyjazdu, powrotu lub udostepnienia danych. Nie
wykonanie obowigzku meldunkowego przez cudzoziemcow nie bedacych obywatelami panstwa cztonkowskiego UE lub
cztonkami ich rodzin zagrozone jest karg grzywny.

8) Pani/Pan posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Aktualizacja: 20.02.2023 .






