Urzad Gminy
Wiloszakowice

ul. Karola Kurpiriskiego 29
64-140 Wtoszakowice

Zatgcznik nr 1 do

Procedury tworzenia i aktualizacji kart informacyjnych
w Urzedzie Gminy Wtoszakowice

KARTA INFORMACYJNA — URZAD GMINY WtOSZAKOWICE

PROCEDURA:

BNiB.6730 - USTALANIE WARUNKOW ZABUDOWY

Wymagane dokumenty:

1. dwie kopie mapy zasadnicze] lub katastralnej w skali 1:500
lub 1:1000, wraz z obszarem niezbednym do analizy —
nie mniej niz trzykrotna szerokos¢ frontu dziatki objete;j
whnioskiem i nie mniej jednak niz 50 m wokét tej dziatki.

2.Na 1 egz. kopii mapy przedstawi¢ proponowany sposéb
zagospodarowania terenu: zjazd z drogi publicznej,
usytuowanie obiektdow, granice terenu objetego
whnioskiem oraz granice obszaru, na ktéry inwestycja
bedzie oddziatywad.

3.Opracowanie zawierajgce charakterystyke zabudowy
i zagospodarowania terenu (w formie opisowej
i graficznej) okresli¢ m.in. przeznaczenie, gabaryty i forme
poszczegblnych obiektow budowlanych (dotyczy duzych
inwestycji, ktorych nie da sie scharakteryzowac w tekscie
whniosku).

4. Umowy z jednostkami gwarantujgcymi uzbrojenie terenu,
a w przypadku istniejgcych sieci zapewnienie lub warunki
techniczne przytaczenia.

5. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej w kwocie
598,00 1zt. (zwolnieni z opfaty sg wiasciciele
lub uzytkownicy wieczysci terenu, ktérego wniosek
dotyczy).

6. Petnomocnictwo inwestora do dziatania w jego imieniu
(optata skarbowa 17,00 zt).

7.Ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach
dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé
na $rodowisko (jezeli jest wymagana).

Podmioty uprawnione:

Decyzje o ustaleniu warunkdw zabudowy wydaje sie na wniosek
inwestora. Nie jest wymagany tytut prawny do nieruchomosci
na ktérej inwestycja ma by¢ zrealizowana.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Gminy Wtoszakowice

Termin zatatwienia sprawy:

Do 90 dni od dnia wszczecia postepowania. Do okreslonego
powyzej terminu nie wlicza sie termindéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci
oraz okresdw opdzinien z przyczyn niezaleznych od organu

(wg art. 35 § 5 kodeksu postepowania administracyjnego)

6552 52 999
www.wloszakowice.pl
¥ gmina@wloszakowice.pl

B Godziny pracy Urzedu:

B Poniedziatek: 7:30 - 16:00

B Wtorek - Czwartek: 7:30-15:30
M Piatek: 7:30-15:00

B Gmina Wioszakowice
B NIP 697-22-66-160
I REGON 411050698



Opftaty

598,00 zt-za wydanie decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu.(zwolnieni z optaty sg witasciciele
lub uzytkownicy wieczysci terenu, ktérego wniosek dotyczy).

17,00 zt-za petnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata
przez petnomocnika.

1. Zwalnia sie z optaty skarbowej:
a. jednostki budzetowe, jednostki samorzadu
terytorialnego, jednostki pozytku publicznego

jezeli sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci

urzedowej wytacznie w zwigzku z ich nieodptatna
dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu

przepisOw o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie,

b. osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone
gatunkowa wytacznie w zakresie przedmiotéw

optaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody.

2. Nie podlega opfacie skarbowej dokonanie czynnosci
urzedowej w sprawach: nauki, szkolnictwa i os$wiaty
pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia, budownictwa
mieszkaniowego zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 roku o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r,,
poz. 2142 ze zm.).

Tryb odwotawczy:

W terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji mozna ztozy¢
odwotanie od decyzji, ktore nalezy zaadresowac na:
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Lesznie,

pl. T. KoSciuszki 4, 64-100 Leszno, sktadajac je za posrednictwem
Wéjta Gminy Wtoszakowice

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 977);

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.);

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

(t.j. Dz. U.z2022r., poz. 2142 ze zm.).

Osoba do kontaktu:

Agnieszka Hanusek, Agnieszka Fischer-Kaftan

Telefon:

65 52 52 991,

E-mail:

mina@wloszakowice.pl

Odnosnik do karty ustugi na
ePUAP:

https://epuap.gov.pl/wps/portal

Dodatkowe informacje:

Druk/wniosek:

\Whniosek winien zawierac:



mailto:gmina@wloszakowice.pl

1. imie i nazwisko wnioskodawcy (nazwa instytucji), adres,
telefon lub inng forme kontaktu,

2. kwalifikacje robot budowlanych (budowa, przebudowa,
montaz, remont) oraz okreslenie przedmiotu inwestycji,

3. charakterystyke inwestycji obejmujaca:

a) okreslenie zapotrzebowania na wode, energie oraz sposobu
odprowadzania lub oczyszczania Sciekow, a takze innych
potrzeb w zakresie infrastruktury technicznej, a w razie
potrzeby réwniez sposobu unieszkodliwiania odpadow,

b) okreslenie sposobu zagospodarowania terenu
oraz charakterystyki zabudowy i zagospodarowania terenu,
w tym gabarytow projektowanych obiektéw budowlanych,
przedstawionych w formie opisowej i graficznej,
oraz przeznaczenia obiektow budowlanych.

c) okredlenie charakterystycznych parametréw technicznych
inwestycji oraz w  przypadku braku  obowigzku
przeprowadzenia postepowania w sprawie  oceny|
oddziatywania na s$rodowisko, dane charakteryzujgce jej
wptyw na srodowisko.

W przypadku obowigzku przeprowadzenia postepowania w sprawie
oceny oddziatywania na srodowisko okreslenia wymaga:

® rodzaj, skala i usytuowanie przedsiewziecia,

e powierzchnia zajmowanej nieruchomosci a takze obiektéw,
budowlanych oraz dane o dotychczasowym sposobie
ich wykorzystania i pokryciu szatg roslinng,

e rodzaj technologii, ewentualne warianty przedsiewziecia,

e przewidywane ilosci wykorzystywanej wody i innych
wykorzystywanych surowcow, materiatow, paliw
oraz energii,

e rozwigzania chronigce srodowisko,

e rodzaje i przewidywane ilosci wprowadzanych
do Srodowiska substancji lub energii przy zastosowaniu
rozwigzan chronigcych srodowisko.

Klauzula informacyjna:

*Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz przystugujacych  Pani/Panu  prawach
z tym zwigzanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych
w Urzedzie Gminy Wioszakowice jest Wéjt Gminy Wioszakowice,
ul. Karola Kurpinskiego 29, 64-140 Wioszakowice.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminyj
Wioszakowice, atakze  przystugujacych  Pani/Panu  uprawnien,
moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych  wUrzedzie  Gminy  Wioszakowice za  pomocg
adresu: jod@wloszakowice.pl

3. Administrator danych osobowych - Woéjt Gminy Wioszakowice -
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych

przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.
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4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a.

b.

wypetienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Gminie
Wioszakowice wynikajacych z obowigzujacych ustaw;

realizacji umoéw  zawartych  zkontrahentami  Gminy
Wioszakowice;

w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane sg wytgcznie na podstawie wczesniej udzielonej
zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4|
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byc¢:

a.

organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania
publiczne lub dziatajagce na zlecenie organdw wiadzy
publicznej, w zakresie iw celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow
podpisanych zGming Wioszakowice przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Wéjt  Gminy
Wioszakowice.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji celéw okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego

prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja
Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

a.

b.

d.

prawo dostepu do danych osobowych, wtym prawo|
do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych - wprzypadku, gdy dane s3 nieprawidtowe)
lub niekompletne;

prawo do zadania usuniecia danych  osobowych
(tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku, gdy:
= dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktdrych byt
zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;
= 0s0ba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobed
przetwarzania danych osobowych;
= 0soba, ktérej dane dotycza wycofata zgode)
na przetwarzanie danych osobowych, ktéra
jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych;
= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie
z prawem;
= dane osobowe muszg by¢ usuniete wcelu
wywigzania  sie  zobowigzku  wynikajacegol
z przepisdw prawa;
prawo do Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych - w przypadku, gdy:
= 0soba, ktérej dane dotyczg  kwestionuje
prawidfowos¢ danych osobowych;
= przetwarzania danych jest niezgodne z prawem,
aosoba  ktérej dane  dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu  danych, Zzadajagc  wzamian
ich ograniczenia;
= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich
celdw, ale osoba, ktérej dane dotyczg, potrzebuje ich
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;
= 0soba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobed
przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora s3 nadrzedne wobec podstawyj
Sprzeciwy;




e. prawo do przenoszenia danych - w przypadku, gdy tacznie
spefnione s3g nastepujace przestanki:
= przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie
umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe;
= przetwarzanie odbywa sie W Sposob
zautomatyzowany;

f.  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku,
gdy fgcznie spetione sg nastepujace przypadki:
= Zzaistniejg  przyczyny  zwigzane  z Pani/Pana
szczegblng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
witadzy publicznej przez Administratora,
= przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora lub przez strone trzeci,
z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter
wobec tych intereséw majg interesy
lub podstawowe prawa iwolnosci osoby, ktérej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane
dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa
sie na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych
(art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnos¢
przetwarzania,  ktérego  dokonano  na  podstawie  zgodyj
przed jej cofnieciem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym  z prawem
przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Wioszakowice Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych —odbywa
sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez
Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter|
dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe,
w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany
i nie beda profilowane.

* wzor klauzuli informacyjnej - nalezy dostosowa¢ do danej procedury
** wybrac wlasciwe

Aktualizacja:

11.08.2023 r.




